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Istifadaci talimatina Giris

Imzala Business - sirkatlar (iciin nazards tutulmus pesakar elektron
Imzalama va sanad dovriyyasi platformasidir. Sistem muassisadaxilive
torofdaslarla senad imzalama proseslarini tamregamsallasdiraraq, kagiz

uzarinda aparlan amaliyyatlara ehtiyaciaradan galdirir.

Bu hall vasitasilea muassisalar mugavilaleri, aktlari, hesabatlari va digar
sonadlari ham daxiliemakdaslarla, hem da xarici terafdaglarla tam

elektron miihitds, ganunvericiliys uygun imza vasitalari (SIMA, SIMA Token,

' 1da v Milan vaxt, istanilen yerda aziyyatsiz sokilda
imzalamagda kémak edir. Tahliikesiz, siiretli vo qanuna uygun.

Asanimzavas.)ile tasdiglaya bilirler.

Sistemin asas ustunluklarindan biri ondan ibaratdir ki, tarafdas sirkatlarin

Terefdaglarimizi gériin

sistemda geydiyyatda olmasi teleb olunmur. Siz sadece e-poct vasitosile C——————

Imzalama proseslariniidara eda va garsi taraflarle reqgeamsal imzalama

prosesini problemsiz hayata kecira bilarsiniz.




Istifadaci talimatina Giris

onanavi kagiz ddvriyyasinde sanadlarinimzalanmasi, tasdiglenmasive
arxivlesdirilmasi cox vaxt ve resurs talasb edir. Imzala Business bu prosesi

avtomatlasdiraraq:

e Soanadlarin hazirlanmasi, gondarilmasi ve imzalanmasini saniyslar
arzinds hayata kecirir;
e Sonadin statusunureal vaxt rejiminds izlemaysa imkan verir;

e Imzalanmis sanadleri tahliikssiz sokilde markazi arxivde saxlayrr;

xt, istanilen yerda aziyyatsiz sokilda

nilan vaxt,
imzalamagda kémak edir. Tahliikesiz, siiretli vo qanuna uygun.

e Muassisanin daxiliis axinini (workflow) sadalasdirir ve gsaffaflasdirir.

Bu talimat, Imzala Business platformasinda senadlarinimzalanmasi,

Terefdaglarimizi gériin

gdnderilmasi, izlenmasi ve idars olunmasi gaydalariniaddim-addim izah C——————

edir. Har marhals vizual numunalarla dastaklanmisdir ki, istifadacilar
sistemin imkanlarindan maksimum daracada rahat ve effektiv sakilda

yararlana bilsinlar.

Maqgsadimiz, miassisalarde “Kagizsizidareetma” madaniyyatini

formalasdirmaq ve imzalama proseslarini tam avtomatlagsdirmaqdirr.




Autentifikasiya
imzala
Imzala Business platformasina giris liclin avvalcadan tagdim edilmis

istifadaciadive sifraistifada olunur.

Hesaba daxil olun

Sistema ilkin girigs hUququ ssas idarag¢i hesabina (Administrator) verilir. e i

Bu hesab vasitasile idaraci sonradan digar emakdaslar Ucun giris

l imzala
k business

icazalori (access) vo rol bolgularini tayin eda biler. EE=I—

Idaraci terafindan yaradilmis har bir istifadaciye sistema daxil olmaqg
ucun fardi malumatlar (istifadaci adi ve sifra) taqdim edilir. Girig
tohlukasizliyimaqgsadile istifadacilarin ilk daxilolmadan sonra sifralerini

dayigsmasi tovsiya olunur.

Istaya gdra daxili SSO sistemlarininda integrasiyasi temin edils biler.



Idara etma paneli

Sistema daxil oldugdan sonra acilan ilk pencara dashboard boimasidir.
Bu bdlmada sirketa maxsus Umumi statistik gostaricilar va imzalama

proseslarina dair xulase malumatlar aks olunur.
Dashboard vasitasile asagidaki malumatlariziemak mimkindur:

e Aktivvetamamlanmisimzalama proseslarinin sayi;

e GOzlomada olan sanadlarva onlarinimzalanma statusu;
e Omakdas sirkatlarin sayi;

o Istirakcisay.

Bu bdlma sirkatin imzalama fealiyyatina umumi baxis taqdim edirva
istifadaciys gundalik emaliyyatlaridaha rahat sakilds idars etmaya

imkan yaradlr.
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Sirkatim

Bu bdlmadea siz sirkstinizin Imzala Business hallinden istifade eden smakdaslariniidars
edas bilarsiniz.

Istifadaci alave edildikde, sistem tarefinden hamin amakdasa avtomatik olaraqilkin giris i mzole siketim D @z
sifrasi yaradilir ve e-poct vasitasile gondarilir. ©makdas ilk dafe daxil oldugda bu sifrani
. . () Dashboard AzGraph MMC Sirket Tipi Huiqugi saxs
yenilamasi talab olunur. e [
® Sirketim 9makdas alava edin
\ . . o . o . . . . . Sirkatinizda imza salahiyyatli smakdaglar slave edin
Yeni amakdasg alave etmak U¢cUn asagidaki malumatlar dizgun sakilds daxil edilmalidir. R— _ [ [
Ad, Soyad FIN E-poct Unvani Vazifa - =+
Ad va soyad, FIN, E-poct, Vazife va rol malumatlarinin daxil edilmasi macburidir. IR e
01 FX Efg:gﬁzi?yeva fidan.xasayeva@azsoftware.az Operator j
. . . . . . 02 NN Nurmahammad Nabiyev o A B imzag!
omakdasin malumatlar tasdiglandikdan sonra sistem onu avtomatik sakilda siyahiya Fenet Q .
g (@ Somrilsmayiey eldeniz647@gmail.com 1110.2025 | 09:53 o @
olave edir. . |
04 CH i jemal.hajizada@azsoftware.az 13.10.2025 | 10:32 Q9 W
gs (@) E™inNovruzow emin@novruzov.net 09.10.2025 | 14:53 = Wi

Direktor (Admin)

ogar amakdas sifrasini unutmusdursa, “sifrani sifirla (reset password)” funksiyasi
vasitasile onun ugun yeni giris malumati yaradila biler.

£33 Tenzimlemaler

(? Kémek ve dastak

Artigimzalama proseslarinda igtirak etmayan eamakdaslar sistemdan silmak t¢un “Sil”

5] Cus

duymasindanistifads etmak kifayatdir.

Bu bolima vasitasile sirkatin butun aktiv istifadacilarini, onlarin rol va salahiyyatlarini
markazlasdirilmis sakilds idars etmak mumkunddr.



omakdaslarin rollari

Har bir sirket amakdasi U¢cln muayyan rol va salahiyyatlar tayin etmak mimkundur.

" . . O EN Emin Novruzov
. . . . . . . . X,‘ L@fg}a Aricetim AzGraph MMC
Bu rollar sistemdaki icazalari ve amaliyyat imkanlarint mtayyan edir. Rollarin tayinative
izahi agaéldakl kimidir: B beabocnd [ AzGraph MMC ig‘:;”""" ;:::2;:2
(? imza proseslari

(® Sirketim Omakdas alava edin
Sirkatinizda imza salahiyyatli smakdaglar slave edin

1. Adminrolu
T . . - Tarafdas sirkatlar _ ) ,
Butun eamaliyyatlariicra eda bilir. ( D

<) Omaliyyat tarixgasi

Sirkat emakdaslarinin idars olunmasi, rollarin tayin edilmasi ve sistemin Gmumi idarasi P — — . -
bu rola samil edilir. o ag Nmarammod ey oo zse =
2. Operatorrolu s @ eideniz647@gmailcom 1102025 | 09'53 o ©
Biitlin emaliyyatlariicra eds bilir, yeni proseslor yarada ve terefdas sirkatloriidare eda @@ | ) Z

bilir. Lakin sirket emakdaslarininidars olunmasi salahiyyatina malik deyil.

3. Imzagirolu

£33 Tenzimlemaler

Adatan rahbar saxslar ugun nazardas tutulur.

(? Kémek ve dastak

Hec¢ bir emaliyyaticra eda bilmir, yalniz ona tayin edilmis proseslarireqamsal sakilda S

imzalamagq salahiyyatina malikdir.



Torafdas sirkatlar

Bu bolmada amakdasliq etdiyiniz (imzalama prosesinds istirak edan) sirkatlari
va onlarin emakdaslariniidars eds bilarsiniz.

N ‘ imzala Torafdas sirketlar a) o e
business
Yeni tarafdas sirkat alave etmak liclin asagidaki malumatlar diizgln sakilds
daX|| edl|m6|ld | I. S Bl Terafdas sirkat alava edin :
Q irra rosasior Terafdas sirkatleri siyahidan géra va ya yeni sirkat alave eda bilarsiniz
e Sirkatin tipi (fiziki ve ya huquqi saxs) ®' skt i Akt ”
o Sirketin adl PR # Sirkatin tipi Sirkatin ad VOEN Tarix Omakdaslar Diizalig
— - " = = = . . an . ) Omaliyyat tarixgasi

e VOEN (Vergi Odayicisinin Eynilagdirma Némrasi) B L e semae S } ,

. . . . . 2 Hiqugi sexs Azsoftware MMC 10.10.2025 | 14:36 2 Vi
Malumatlar tasdiglandikdan sonra sirkat sistema alava olunur va siyahida o
g 6 ru n U r 3 Huquaqi saxs NextSolution MMC 10.10.2025 | 10:33 2 Vi

1 > 10 -

Siyahida yer alan har bir sirkatin garsisindaki “©@makdaslar” ikonuna kliklemakla
hamin sirkatin imzalama salahiyyatina malik amakdaslarini daxil eds va idars
eda bilarsiniz.

€3 Tenzimlomaler

(®» Koémak ve dastak

5] Gixs

Bu funksiya, terafdas sirkatlarle goxtarafliimzalama proseslarinin rahat sakilda
hayata kecirilmasini tamin edir va qarsi tarafla slagalari markazlagdirilmis
formadaidars etmayaimkan verir.



Imza proseslori

Imza proseslari bdimasi sizin ve tarafdas sirkatlarin arasinda aparilan
butun imzalama amaliyyatlarini shats edir.
Bu sahifads siz:

e Oziinlizterafinden yaradilmis imzalama proseslarini,
e Homcinindigar sirkatlaer tarafindan size gondarilan proseslarin
siyahisini gora bilarsiniz.

Siyahi Uzarinda filterlar va axtarns funksiyasi movcuddur. Buimkanlar
vasitasila istifadacilaristanilon senadiva ya prosesi tarixa, statusa,
sirkat adina va digar parametrlara gora tez birzamanda tapa bilarler.

Yeniimzalama prosesi baslatmaqg ucun “Proses alava et” duymasini
sixin. Sistem sizi novbati marhalalars yonlandiracak va sanadin
imzalanmasi ucun lazim olan butun addimlari ardicil gakilds yerina yetira
bilacaksiniz.

Bu bolma sirkatlararasiimzalama faaliyyatlarinin markaziidareetma
paneli rolunu oynayir ve butun proseslarin saffaf sakilda izlenmasini
tomin edir.
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) Omaliyyat tarixgesi

83 Tanzimlomalar
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) Cuag
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Q Axtar.
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AzGraph MMC

Ayliq support
AzGraph MMC

Noyabr ayliq 6denis
AzGraph MMC

imzalayan toraflar

EN NN 4 nafer

EN Emin Novruzov

EN Emin Novruzov

EN EN 2 nafer

Ei EN EN 3 nafer

EN  Emin Novruzov

Sanad sayl

1odad

1adad

1edad

1eded

1eded

1aded

Tarix

19.10.2025 |
1:48

1910.2025 |
11:26

1810.2025 |
09:38

18.10.2025 |
09:32

1510.2025 |
16:45

1510.2025 |
16:13

Status

Catdinimis

Catdiriimis

Lagv edilmis

Catdiriimig

a)

FX

Fidan Xasayeva
AzGraph MMC

Proses alave et

omaliyyat

(m)
@

(w)
)

o
©)

o
©)

v



Imza proseslarinin yaradilmasi

O EX Fidan Xasayeva

imza ld Proses yarat AzGraph MMC

Sanadinimzalanmasi ugun sistem tarafindan e-poc¢t vasitasila xususi bir bildiris e
gonderilacak. Gondarilan e-poc¢tdaimzalama prosesina kecgid linki yer alacaq,.

@ Sanadi ylklayin
© Dashboard imzalanacaq sanadlari yiiklayin

{2 Imza proseslari )
Imzalayan taraflarin secilmasi

Istifadeci bu kecidden istifade ederak imzalama sehifasine yénlandirilir ve senadi
() Sirkatim

tohlUkasiz sakilda imzalaya biler.

Torafdas sirketlor

Digar malumatlar e P ;
Fayl ylklamak (iclin ¢akin va bura buraxin

<) Omaliyyat tarixgasi ve ya lokaldan fayl segin

Istifadaci e-poct vasitasilo gdndarilen imzalama kecidins klik etdikds, qarsisina
sonadinimzalanmasiucun xususi bir pancars acilir. Bu pancaradas senadin adi,

Gondorildi

prosesin tasviri, taraflarin malumatlari ve imzalama muddasti aks olunur.

Fayl ylikla

i Malumatlandirma
imza Ugin yalniz misyysn edilmis
sonad formatlarinin ylklanmasina icaza
verilir. Sanadlarin Umumi sayi 5-dan,
Umumi fayl hecmi ise 100MB-dan artiq

olmamalidir. Yiiklenmig senadlars , . Brochure_Design_Quotation_Nigar_Mammadova.pdf oo
@ Tanzimlamalar imzalama prosesi zamani duzslis ve ya 8 25kb o+

dayisiklik etmak mumkdn deyil.

Istifadaci taqdim olunan malumatlar yoxladigdan sonra "Senadiimzala" diiymasini

Yiklanmis senadler

sixaraqg senadiragamsal gakilda tasdiqglayir.

(¢
Gh

(® Koémak va dastok

Imza prosesi SIMA token vYeniimza prosesi yaratmaq ticlin ilk addimda imzalanacaq

. . n s 5) Coag
sanad ve ya sanadlari secmalisiniz.
Sistem bir va ya bir ne¢a sanadin eyni vaxtda slava edilmasini dastaklayir.




Imza proseslarinin yaradilmasi

YUklanmig senadler Gzarinds asagidaki funksionalliglardanistifads etmak

m U m ku n d l.:l r: ‘ imzalq Proses ya rat O EX Eiz(éargpi(ahjascl:eva
L business

e Sonadin uzarine QR kod alave etmak; e () Semediyikisyin

imzalanacaq sanadlari yiiklayin

e Sonadinformatini cevirmak (.docx > .pdf); P r—

imzalayan taraflerin segilmasi

e Lazim galarsa, senadisilarak yenisini yuklemak. ® Sirkotim

Torafdas sirketlor

Digar malumatiar Fayl ylklamak (iclin ¢akin va bura buraxin
Qeyd: <) Omaliyyat tarixgasi

ve ya lokaldan fayl segin

Gondorildi

e QRkodyalniz.pdf formatl seanadlara alave edila biler.

e Ogarsanad.docx formatindadirsa, sistemdaki “Convert” (Cevir) duymasi Fayl yliie
vasitasile onu bir klikle PDF formatina gevirmak mumkundur. D Mokmatendima
senﬁd formatlar.lan yUKI.anmasina icaza Yﬁklanmig. sanadlar
verilir. Sanadlarin Umumi sayi 5-dan,
. an e . . . . \ o . Umumi fayl he?mi isajOOMB—dan artig
Bu marhalaeda sanadin dlizgln formatda vae tam versiyada yuklanmasi vacibdir, cunki . e e 1, [y ErochureBesign Guofsfion Rigar Mammadovepdf ® & O

dayisiklik etmak mumkdn deyil.

imzalama prosesi yalniz tesdiglanmis senad uzarinda icra olunur.e ya ASAN Imza

(® Koémak va dastok

vasitasile hayata kecirilir. 3 G

Imzalama ugurla tamamlandigdan darhal sonra ikinci terafs eyni gaydada imzalama
kecidi géndoarilir. Ikinci taraf de sanadi tasdigladikdan sonra sistem tarafinden yekun
imzalanmis senad avtomatik olaraq har iki tarefe e-poc¢t vasitasile gondarilir.



QR kod alavs et

Bu pancara vasitasile sanadin Uzarina QR kod alave etmak mumkundur.
Asagidaki parametrlori secarak QR kodun yerlasdiriimasini tanzimlaya

bilersiniz:
Yerlasma zonasi:

e Solalt

e Sagalt
e Solust
e Altorta

Sahifa secgimi:

e Butun sahifaler
e Ilk sohifo
e Axirincisahifo

Secimlarinizitamamladigdan sonra “Tasdiqla” dUymasini sixaraq QR kodun
sanada alava edilmasini tasdiglayin. 9maliyyatilogv etmak ticiin “imtina et”

duymasindanistifada eda bilarsiniz.

QR kod alava et

Yerlasma zonasi

® O

Sol alt Sag alt

Sahifa secimi

Biitiin sahifalar

ilk sehifaya

imtina et

Sol list Alt orta

@) Y O

Axirinci sahifaya

Tesdigle




Torafdaslarin alave edilmasi

Novbati addimda imza prosesinda istirak edacak taraflar tayin edilir.

Acilan siyahidan ham oz sirkatinizin imzalayacaq amakdaslarini, ham

da qarsl tarafin (ve ya taraflarin) amakdaslarini alave eda bilarsiniz.

Olave edilan tarafdaslarinimzalama ardicilligini dayismak ticlin isa

satrin sol hissasinda yerlasan 6 noqta ikonunu tutaraq strusdurmak
kifayatdir.
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| | .
—' Imzalayacaq saxsin malumatlarini daxil edin

Proses yarat

1 roseslari /| Proses yarat

Sanadi yliklayin AzGraph MMC

- AzGraph MMC

AzGraph MMC

b= 2008067551

Diger malumatlar

03 AzGraph MMC

Gonderildi

i Malumatiandirma

dayismak mimklnddr. Eyni zamanda, birdan gox
girkatiararasi Imzalama prosesl yaratmaq da mimkdnddr.
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Cemal Haciza d

0 X Fidan Xasayeva
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emin@novruzov.net T
eldeniz647@gmail.com Tar
jemal.hajizada@azsoftware.az Tar
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Digar malumatlar

Novbati addimdaimza prosesiila bagli alave malumatlar daxil edilir.

Bu marhalada asagidakimalumatlar geyd olunmalidir:

e Prosesinadi
e Aktivlik (imzalama) muddati
e Olava geyd (istaya asasan)

e Digar tarafiarin e-poc¢t unvanlan

ogar sanadin suratinin bir neca saxsa gondarilmasi nazardas tutulubsa,

e-poct Unvanlarivergul (, ) isarasiile ayrilaraq daxil edils biler.

Belalikls, imza prosesi butun teraefiar tarafinden tamamlandigdan sonra
yekunimzalanmis senad ham asas imzalayanlara, ham da gostarilan
alave e-poct unvanlarina alave fayl (attach file) kimi avtomatik

gondarilacakdir.

imzala
'\‘ business

® Dashboard

{2 Imza prosesleri

[® Sirkstim

[fa Terefdag sirketler

) omaliyyat tarixgasi

£33 Tenzimlamalar
(@) Komak va destak

2] Cnag

4

Proses yarat

o Sanadi yiiklayin
imzalanacaq senadlari yiiklayin

imzalayan teraflorin secilmasi

o imzalayacagq saxsin malumatlanni daxil edin

e Digar malumatlar
~" Prosesi

Portal {igiin ehtimal giymat 1glin

ceo@domain.az

AzGraph MMC



imzala
‘1‘ business

Tosdiq

{2 Imza prosesl lori

[ Sirketim

[fa Terafdag sirketier

BUtln malumatlarin dogrulugunu yoxladigdan sonra “Géndar” e

duymasini sixmaglaimza prosesini yaratmag mumkundur.
Bu addimdan sonra sistem avtomatik olaraq prosesin baslanmasini

tamin edir va muayyan edilmisg taraflaers ardicil olarag imzalama tgun

bildiriglar gondoairilir.

{83 Tenzimlemaler

(® Kémak vo destek

3 Cmis

<4

Proses yarat

oseslar] | Proses yarat

° Sanadi yiiklayin
imzalanacaq senadlari yiiklayin

° imzalayan tereflerin secilmasi
imzalayacaq sexsin melumatlanini daxil edin

° Diger malumatlar
Prosesin adi, senadlar, digar e-pogtlar

.” Gonderildi
— Malumatlar garsi tarafa géndarildi

i Malumatlandirma
imza pros NS onun gedisatin “imza

Imzal

imza

pro.

O

Senadler ugurla gonderildi

sesini izlamak l¢ln mivafig béimaya kegid edin

imza proseslari

FX

Fidan Xasayeva
AzGraph MMC



\‘ imZdlCI Senadinimzalanmasi

business

E-poct vasitasila imzalama

Sanadinimzalanmasiugun sistem tarafindanistifadaciys e-poct

vasitasila xususi bildiris gondarilir.

Gondarilan e-poctdaimzalama prosesina kecid linki yer alir.

Istifadaci hamin keciddan istifade edarak imzalama sahifasina

yonlandirilir ve sanadi tahlukasiz sakilda imzalaya bilar.

Sonadi imzala



Imzalama prosesi

Istifadaci e-poct vasitasilo géndariloan imzalama kecidina klik etdikda, garsisina
sonadinimzalanmasi U¢un xususi pancars acillrr.
Bu pancarades asagidaki malumatlar aks olunur:

e Sonadinadi

e Prosesintasviri

e Imzalayan taraflarin malumatlari
e imzalama miiddati

Istifadaci taqdim olunan malumatlari yoxladigdan sonra “imzala” diiymasini sixaraq
sonadiragamsal sakilda tasdiglayir.
Imza prosesi SIMA, SIMA Token va ya Asan Imza vasitasile hayata kecirilir.

Imzalama ugurla tamamlandigdan darhal sonra sistem névbati tarafs eyni gaydada
imzalama kecidini gondarir.

Butun teraefier senadiimzaladigdan sonra sistem tarafinden yekun imzalanmis sanad
avtomatik olarag butln tarafiarin e-poct unvanlarina alave fayl (attach file)
formatinda gondorilir.

v

imzala

business

Prosesin adi

Portal Giciin ehtimal qiymat

Prosesin detallar1 #27

Yaradilma tarixi

14.03.2025 11:48

Qisa izahi

Son icra tarixi

17.03.2025 11:53

#12345

Portalin yaradilmasi tclin ehtimal giymat taklifinin imzalanmis formada tagdim edilmasi.

imzalayan teraflor

o1 AzGraph MMC

EN

Emin Novruzov
CEO

example@email.com

imzalanib

[ 02 Azsoftware

Ei

Eldeniz ismayilov
icragi Direktor

example@email.com

03 Eldaniz Ismayilov

04 AzInTelecom

Yiiklonmis sanadlar

1 & example_file_01.pdf

Ei

Ei

Eldaniz ismayilov
icragi Direktor

Nurmshammad...

Front-End developer

example@email.com

example@email.com

Hamisini yiikle

&



Imzalanmis sanadin alde edilmasi

Yekunimzalanmis senad sistem tarafinden e-poct vasitasile alave fayl

(attach file) kimi gondarrilir.

E-poctvasitasile alds edilen sanadin etibarh va tahlukasiz bir yerda
saxlanilmasi tovsiya olunur. Masalan, Google Drive, Dropbox va ya
digar bulud (cloud) saxlama xidmatlarindanistifads etmak bu magsad

Uclinanuygun secimdir.

Imzalanmis sanad hiiquqgi baximdan kagiz sanadla eyni qlivvaya malik
olduguna gére, onun tahllkasiz saxlaniimasi va Uclncl saxslarla

paylasilarkan maxfiliyin gorunmasi vacibdir.
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otraflibaxis

otraflibaxis bélmasinda imzalama prosesiila baglibltlin detallari gérmak

mumkundur.

1‘ imzala

business

Burada istifadaci asagidaki malumatlara baxa biler:

&) Dashboard

o Imzalanma prosesiyekunlasmis smaliyyatlarda imzalanmis senadin alda edilmasi, 2 i rceenic
- . [ Sirkatim
o Imzalayan gsaxslarin statuslari, N
e Prosesa dair atrafli malumatiar, ) vt s

Yuklanmis orijinal sanadin ylUklanmasi.

Hamcinin, “Prosesilagv et” dliymasivasitasila icrada olan prosesilagv etmak
mumkundur.

Proses lagv edildikda, sistem tarefinden e-poc¢t vasitasile géndarilon bitln kecidler
etibarsiz olur ve sanadinimzalanmasi artig mumkun deyil. & Tonzimamotr

(@ Kbmak va dastak

) oms

Bundan alava, “Duplikat yarat” diymasi vasitasila oxsar prosesi eyni malumatlarla
yenidan yaratmaq mumkundudr.

Duplikat yaradilan proseslarda movcud prosesin butun malumatlari va tarafdaslari
avtomatik alava olunur.

Istaye asasan bu malumatlarda dayisiklik edilorok yeni proses kimiistifads edils biler.

Prosesa baxis

Strafli

E‘ Prosesin detallan
=1 _

‘9 imzalayan taraflarin malumatiarn

Imzalayacaq teraflarin malumatian

Prosesin detallari #28  Tesdiglanmis

Prosesin adi
Portal Gigiin ehtimal giymat

Yaradilma tarixi
20.10.2025 | 18:41

Qisa izahi

Portalin yaradilmasi Uc¢iin ehtimal giymat taklifinin imzalanmis formada tagdim edilmasi.

Imzalanmis sanadi alda edacak digar taraflar
ceo@domain.az

Yuklanmis sanadlar

& AIFOD_Verification_Email_Migar_Mammadova.docx
- 36.2 |

imzalayan terafler
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Son icra tarixi
2110.2025 | 18:52
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omaliyyat tarixcasi

X Fidan Xasayeva
AzGraph MMC

imzala Omaliyyat tarixgasi A
-\‘ business <

Bu bolmadsa sirkatinizin emakdaslarinin sistemda hayata kegirdiyi

() Dashboard

butlin amaliyyatlariiziemak mUmkundur. e

[ Sirkatim # Ad, Soyadi amaliyyat Tarix

Burada har biremakdasin:

1 Fidan Xasayeva Prosesin yaradilmasi 2010.2025 | 19:05
3 Omeliyyat tarixgesi

2 Emin Novruzov Sistema daxil olma 2010.2025 I 18:55
. S iste m e n e va Xt d aXi I o I d u é u , 3 Fidan Xasayeva Prosesin tesdiglanmasi 2010.2025 I 18:52
_— - - 4 Fidan Xasayeva Prosesin yaradilmasi 2010.2025 | 18:41

e Hansiharakatlariicra etdiyi,
5 Fidan Xasayeva Sistema daxil olma 20.10.2025 I 18:07
e Omaliyyatin tarixi ve saati kimi malumatlar aks olunur. R 00z 0
7 Emin Novruzov Prosesin tasdigleanmasi 19.10.2025 i 1m1:53
Eynizamanda amaliyyatlar siyahisinieamakdas adi ve amaliyyat novu o B e
9 Emin Novruzov Sistema daxil olma 19.10.2025 i 1m:48
L.:I Z re ﬁ Ite rI e m e k m L.:I m k L.:I n d L.:I r [} @ et 10 Emin Novruzov Sistema daxil olma 19.10.2025 i 1M1:39

5] Gnas

Bu funksiya vasitasile sistemdaki fealiyystlari daha asan sakilda

izlomak va nazaratda saxlamag mumkunddr.




Tonzimlamalar

Tonzimlamalar bolmasi vasitasils siz sirkatinize va saxsi hesabiniza aid butin

malumatlari gora va idars eda bilarsiniz.

. : Fidan Xasayeva
J %m_zu[a Tanzimlamaler L Wi
DUSINESS

Bu bélmadae asagidaki funksiyalar mévcuddur:

© Dashboard L Umumi malumatiar
O Umumi malumatlar
(@ Imza prosesleri Sirkst va gaxsin malumatian Sirkatin tipi Sirkatin ad VOEN
- Hilqugi saxs AzGraph MMC
b Email bildiriglari
[ Sirkatim Q $ Ad, Soyadi Fin E-pogt

E-pogt bildiriglarini idars edin Fidan Xasayeva fidan.xasayeva@azsoftware.az

e Umumimelumatlar: Sirkatin adl, tipi, VOEN, FIN ve e-poct tinvani kimi
Terafdag sirkstler
a Giris malumatlar

malumatlara baxmag mumkundur. D omlyat e

Email bildirislarini aktivlesdir

e Sifre dayisdirilmasi: Cari sifrenizdanistifads edarak yeni sifre tayin eds 8
bilarsiniz. Platforma Gzro yenililorden xobordar olun @ «©
ogar sifranizi unutmusunuz ve sistema daxil ola bilmirsinizse, asas idaragi “"“‘ .
tarafindan sifranizin reset edilmasi mumkundur. Y — H

e E-poctbildirislari: ©gar sizyalniz sistem daxilinds imzalama proseslarinds & Tomimanotr

(2) Kbmak va dastak

istirak edirsiniz ve e-poct vasitasila bildirigler almaq istemirsinizse, bu

2 Cmig

halda lazimi e-poc¢t bildiriglarini aktiv ve ya deaktiv eds bilarsiniz.

Bu tanzimlamalar vasitasile istifadaci hesabinin tahlukasizliyini temin etmak

va saxsi malumatlarinidarasini rahat sakilda hayata kecirmak mumkundur.
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Diqgatiniz ucun
tosokkurlar!

“Kagizsiz galacak uglun imzala!”




